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ERASMUS+
ZASADY REALIZACJI WYJAZDOW STUDENTOW LUBELSKIEJ AKADEMII WSEI
NA PRAKTYKI ZAWODOWE/STAZ ZA GRANICA
ROK AKADEMICKI 2024/2025

1. Zasady realizacji wyjazdow studentow Lubelskiej Akademii WSEI, zwanej dalej: Akademia
WSEI, na praktyki zawodowe/staz za granica w ramach programu Erasmus+ reguluja nastepujace
dokumenty:

a) Karta Erasmusa dla Szkolnictwa Wyzszego (ECHE) na lata 2021-2027;

b) Umowa zawarta pomigdzy Narodowa Agencja Programu Erasmus+ a Akademia WSEI;

¢) Umowa finansowa programu Erasmus+ zawarta pomigdzy uczelnig a studentem;

d) Porozumienie o programie praktyk Erasmus+ zawarte pomi¢dzy uczelnia, instytucja przyjmujaca
i studentem.

2. Wyjazd studenta na praktyki zawodowe/staz moze by¢ realizowany z:

a) uczelniag posiadajaca Karte Erasmusa dla Szkolnictwa Wyzszego (ECHE) wazna w roku
akademickim 2024/2025, z ktora zostala podpisana umowa miedzyinstytucjonalna okreslajaca
wymiang studentow;

b) zagraniczng instytucja partnerskg/przedsicbiorstwem, ktore zagwarantuje mozliwo$¢ nabycia
kompetencji zwigzanych z kierunkiem ksztalcenia na uczelni macierzyste;j.

3. Praktyka zawodowa/staz nie mogg by¢ realizowane w instytucjach Unii Europejskiej, instytucjach
zarzadzajacych programami Unii Europejskiej oraz placowkach dyplomatycznych ojczystego kraju
studenta.

4. Pobyt studenta na praktykach zawodowych/stazu musi by¢ rozpoczety i zakonczony w okresie
pomigdzy 1 czerwca 2025 r. a 30 wrzesnia 2025 r. Warunkiem wyjazdu na praktyki zawodowe/staz
jest zawarcie umowy finansowej migdzy uczelnig a studentem.

W przypadku studentéw absolwentéw konczacych studia po semestrze zimowym, istnieje mozliwos¢
rozpoczecia praktyki zawodowej/stazu wezesniej niz 1 czerwcea pod warunkiem zaliczenia wszystkich
egzaminoOw 1 wypelnienia wszelkich uczelnianych zobowigzan. W przypadku studentow studiow
dualnych, istnieje mozliwos¢ zrealizowania praktyki zawodowej/stazu w trakcie roku akademickiego,
pod warunkiem akceptacji oraz uwzglednienia ich jako praktyki obowigzkowej przez odpowiedniego
Dziekana.

5. W przypadku wyjazdow dtugoterminowych pobyt studenta na praktyce zawodowej/stazu nie moze

by¢ krotszy niz 2 miesigce, ani dluzszy niz 12 miesigcy.
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6. Student ma mozliwo$¢ zrealizowania mobilnosci na praktyki zawodowe/staz za granicag w ramach
wyjazdow krotkoterminowych. W tym przypadku pobyt studenta w instytucji przyjmujgcej moze
trwac od 5 do 30 dni oraz musi uwzglednia¢ obowiazkowa cze$¢ wirtualna;

7. W ramach realizacji mobilnosci studentéw i pracownikow instytucji szkolnictwa wyzszego z
krajami programu w zakresie realizacji praktyk i stazy zawodowych moga by¢ realizowane
nastepujace wyjazdy:

a) dhugoterminowe studentow na praktyke (studia I, II stopnia, studia doktoranckie w ramach szkoty
doktorskiej: od 2 do 12 miesigcy; jednolite studia magisterskie: od 2 do 24 miesigcy) oraz wyjazdy
absolwentow i 0sOb o statusie post-doc;

b) krotkoterminowe studentéw na praktyke (studia I i II stopnia, studia doktoranckie w ramach
szkoty doktorskiej) oraz wyjazdy absolwentéw i osdb o statusie post-doc: od 5 do 30 dni z
obowiazkowa - w przypadku studiéw I i II stopnia - czg$cia wirtualna;

8. Osoby spelniajace kryteria ujete w definicji ,,0s6b z mniejszymi szansami” mogg ubiegac si¢
o dodatkowe fundusze na pokrycie zwigkszonych kosztow zwigzanych z wyjazdem. Student moze
ubiegac sie o:

a) dodatkowa kwote 250 € na kazdy miesigc pobytu niezaleznie od rodzaju wyjazdu - po ztozeniu
przez studenta wniosku o ,,wsparcie zwigzane ze specjalnymi potrzebami” do Centrum Projektow i
Wspodlpracy Miedzynarodowej, lub

b) zwrot kosztow rzeczywistych - po ztozeniu przez studenta wniosku o ,,wsparcie zwigzane ze

specjalnymi potrzebami” do Narodowej Agencji programu Erasmus + (FRSE).

9. Definicja ,,080b z mniejszymi szansami” obejmuje:

Grupa osob Kryterium, na podstawie ktorego uczelnia dokona

kwalifikacji

osoby z niepetnosprawnosciami | Oswiadczenie woli o posiadanym orzeczeniu o stopniu

niepetnosprawnos$ci

osoby ze srodowisk ubozszych | Decyzja uczelni o przyznaniu stypendium socjalnego. Dla
studentow, ktorzy beda wyjezdza¢ jako absolwenci beda brane

pod uwage decyzje wydane na ostatnim roku studiow

10. Szczegotowe warunki przyznania dofinansowania wyjazdow ,,0s0b z mniejszymi szansami” na
rok akademicki 2024/2025 oraz formularz wniosku sg dostepne w Centrum Projektow i Wspotpracy
Migdzynarodowej (p.103).

11. W przypadku, gdy student ubiega si¢ o dodatkowe dofinansowanie przeznaczone dla ,,0s0b

z mniejszymi szansami”, wszelkie niezbedne dokumenty musi ztozy¢ na 1 miesigc przed planowang
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datg rozpoczgcia mobilnosci.

12. Student, podczas jednego cyklu studiow (I-go stopnia, ll-go stopnia, jednolitych studiéw
magisterskich) moze, niezaleznie od liczby studiowanych kierunkéw oraz liczby uczelni
macierzystych, zrealizowa¢ wyjazd na praktyki zawodowe/staz o tacznej dtugosci 12 miesiecy (na
kazdy stopien studiow) lub 24 miesigcy (w przypadku jednolitych studiow magisterskich).

13. W ramach programu Erasmus+ istnieje mozliwos¢ wyjazdu absolwentéw Lubelskiej Akademii
WSEI na praktyke zawodowa/staz. Wyjecha¢ moze absolwent, ktory zostal rekrutowany na ostatnim
roku trwania studiow, za$ dlugo$¢ jego wyjazdu nie moze przekroczy¢é 12 miesiecy. Wyjazd
absolwenta musi si¢ rozpocza¢ i zakonczy¢ w ciagu maksymalnie 12 miesiecy od zakonczenia
studiow.

14. Stypendium programu Erasmus+ przyznaje si¢ w celu zrealizowania praktyki zawodowej/stazu
zwiazanych z kierunkiem ksztalcenia studenta. Praktyka zawodowa moze by¢ praktyka obowiazkowa
lub nieobowiazkowa (w odniesieniu do programu ksztalcenia), ale zawsze musi gwarantowaé
mozliwo$¢ nabycia kompetencji zwigzanych z kierunkiem ksztatcenia w uczelni macierzystej. Staz
jest nieobowigzkowy ale zawsze musi gwarantowa¢ mozliwo$¢ nabycia kompetencji zwigzanych
z kierunkiem ksztatcenia w uczelni macierzystej.

15. Z kazdym studentem zakwalifikowanym na wyjazd na praktyke zawodowa/staz w programie
Erasmus+ zostanie sporzgdzona pisemna umowa finansowa.

16. Przekazanie stypendium studentowi moze nastgpi¢ tylko pod warunkiem zaakceptowania
przez studenta wszystkich warunkéw umowy. Stypendium jest wyptacane w sposéb uzgodniony
pomigdzy stronami. Preferowang formg przekazania stypendium jest przelew bankowy. Uczelnia
moze zdecydowaé o wyptacaniu czesci naleznego stypendium dopiero po zakonczeniu praktyki/stazu
1 przedlozeniu przez studenta wszystkich wymaganych przez Lubelska Akademi¢ WSEI
dokumentow.

17. Lubelska Akademia WSEI, instytucja przyjmujaca i student zakwalifikowany na praktyke
zawodowa/staz powinni zapozna¢ si¢ z Karta Studenta Erasmusa+ na rok 2024/2025, jako
podstawowym dokumentem okreslajacym zadania i obowiazki kazdej ze stron w odniesieniu do
organizacji wyjazdow w ramach programu Erasmus+.

18. Jezeli student odbywa praktyke zawodowa/staz w polskiej instytucji posiadajacej siedzibg za
granica, zadania stawiane studentowi podczas realizacji programu praktyki zawodowej/stazu musza
gwarantowac prac¢ w srodowisku migedzynarodowym oraz rozwdj kompetencji wlasciwych dla pracy
w takim $rodowisku.

19. Wszystkie zasady, z wyjatkiem tych, ktére odnoszg si¢ do przyznanego stypendium, odnoszg si¢

takze do studenta, ktory speliajac wszystkie kryteria formalne i1 jako$ciowe, uczestniczy
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w wyjezdzie, ale nie otrzymuje stypendium (student ze stypendium zerowym).

20. Stypendium otrzymane przez indywidualnego studenta jest przeznaczone na pokrycie kosztow
zwigzanych z wyjazdem i pobytem na praktyce zawodowej/stazu (koszty podrézy, ubezpieczenia,
przygotowania jezykowego, zwickszone koszty utrzymania za granicg). Stypendium nie stuzy
pokryciu pelnych kosztow podrozy i utrzymania za granica.

21. Dla kazdego studenta wyjezdzajacego w ramach programu Erasmus+ zostanie uzgodniony przed
wyjazdem indywidualny program praktyki zawodowej/stazu do zrealizowania. Program zostanie
przygotowany w formie dokumentu ,,Porozumienie o programie praktyki zawodowej/stazu”
(Learning Agreement, Student Mobility for Traineeships), podpisany przez trzy strony: Lubelskg
Akademie¢ WSEIL instytucje przyjmujaca i studenta. Wszystkie zmiany wprowadzane do
»Porozumienia o programie praktyki zawodowej/stazu” przez ktorakolwiek ze stron wymagaja
potwierdzenia na pis$mie. Wprowadzenie ewentualnych zmian do ,,Porozumienia o programie praktyki
zawodowej/stazu” powinno by¢ zakonczone w ciaggu 1 miesigca od daty rozpoczegcia praktyki
zawodowej/stazu zawartej w tym dokumencie.

22. Zainicjowana przez studenta lub uczelni¢ partnerska prosba o ewentualne zmiany w zakresie
programu mobilnos$ci, powinna by¢ niezwlocznie przekazana do uczelni macierzystej. Je§li zmiana
dotyczy wydtuzenia okresu mobilnos$ci, prosba o przedtuzenie powinna zosta¢ ztozona pisemnie przez
osobe odbywajaca praktyke zawodowa/staz najpozniej na 1 miesiac przed przewidywanym
zakonczeniem mobilnosci.

23. Uczelnia macierzysta nie ma obowigzku przedtuzania okresu mobilnosci. Decyzja ta uzalezniona
jest od dostepnosci srodkow finansowych w ramach programu oraz ilosci osiagnigtych wskaznikoéw
W ramach umowy grantowej.

24. Zgodnie z zasadami ,,Porozumienia o programie praktyki zawodowej/stazu”, student zobowigzany
jest do dostarczenia wystawionego przez instytucje przyjmujacg, pisemnego zaswiadczenia o okresie
pobytu studenta na praktyce zawodowej/stazu oraz 0 zrealizowaniu ustalonych w ,,Porozumieniu
o programie praktyki zawodowej/stazu” zatozen programowych wraz z ich oceng wystawiona przez
opickuna praktyki zawodowej/stazu w instytucji przyjmujacej (Traineeship Certificate).
Obowiazkiem studenta jest dostarczenie oryginalu dokumentu w celu rozliczenia zrealizowanej
praktyki zawodowej/stazu.

25. Jesli praktyka zawodowa/staz jest integralng cze¢$cig programu studiow w Akademii WSEI,
a wszystkie uzgodnione w formie pisemnej warunki okreslone w ,,Porozumieniu o programie praktyki
zawodowej/stazu” zostang przez studenta spelnione, okres praktyki zawodowej moze zosta¢ uznany
i potraktowany jako rownowazny z odpowiednia praktyka zawodowa w kraju. Przed podpisaniem

umowy ze studentem, Akademia WSEI sprawdzi czy przygotowany dla studenta program praktyki
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zawodowej/stazu pokrywa si¢ z realizowanym programem studiow. Decyzj¢ o tym, czy uzgodnione
warunki zostaty spelnione przez studenta podejmuje Dziekan wtasciwego Wydziatu Akademii WSEI
po konsultacji z instytucja przyjmujaca. W przypadku stwierdzenia niezgodnos$ci, decyzj¢ co do
zakresu zaliczenia podejmuje Wydziatowa Komisja ds. uznawania efektow uczenia si¢ na danym
Wydziale, ktéra moze takze zdecydowac, czy niespehlienie okreslonych warunkow przez studenta
rodzi koniecznos$¢ zwrotu czgsci lub catosci otrzymanego stypendium. Zwrot stypendium nie bedzie
wymagany od studenta w przypadku zaistnienia okolicznosci okreslonej jako “sita wyzsza” (tj.
sytuacja niezalezna od studenta zwiazana z powazng chorobg lub nieszczesliwym zdarzeniem). Jezeli
pobyt na stypendium trwal krocej niz 2 miesigce do zakwalifikowania danego przypadku do kategorii
,»Sity wyzszej” konieczne jest uzyskanie pisemnej zgody Narodowej Agencji Programu Erasmus+.
26. Wyptata stypendiow krajowych (socjalne, za wyniki w nauce i inne), do ktérych student nabyt
prawo przed wyjazdem, bedzie kontynuowana w czasie pobytu studenta w instytucji przyjmujace;.
Student ma zagwarantowane prawo do ubiegania si¢ o stypendia krajowe rowniez po powrocie do
uczelni macierzystej zgodnie z Regulaminami obowigzujgcymi na uczelni macierzystej.

27. Zgodnie z umowa finansowa podpisana pomiedzy Akademia WSEI a studentem, student
zobowiazany jest do przedtozenia w Centrum Projektéw i Wspotpracy Miedzynarodowej dokumentu
ubezpieczenia, uprawniajacego do korzystania z opieki zdrowotnej na terytorium UE (koszty leczenia,
nastepstw nieszczegsliwych wypadkow) na czas podrdzy i pobytu w instytucji przyjmujacej. Student
zobowigzany jest do uzyskania powyzszego dokumentu we wlasnym zakresie i przed rozpoczgciem
praktyki zawodowej/stazu.

28. Student potrzebujacy wizy lub innych dokumentéow uprawniajacych do pobytu w danym kraju w
celu zrealizowania praktyk na uczelni zagranicznej, finansuje je z wtasnych srodkow.

29. Student ubiegajacy si¢ o wyjazd w ramach programu Erasmus+, zobowigzany jest dostarczy¢
dokumenty uprawniajace do pobytu w danym kraju (np. wiza, karta pobytu, paszport itd.) na minimum
miesigc przed planowang data rozpoczecia mobilnosci.

30. Student zakwalifikowany do wyjazdu na praktyki zawodowe/staz w ramach programu Erasmus+
jest zobowiagzany do wypelnienia testu jezykowego z jezyka, w ktorym bedzie realizowaé praktyki
zawodowe/staz w instytucji przyjmujacej oraz do dostarczenia dowodow mailowych
potwierdzajacych uzupehienie testu. Test bedzie przeprowadzony online, za pomocg platformy
Online Linguistic Support (OLS), a jego wynik nie wptywa na dopuszczenie studenta do wyjazdu.
31. Po =zakonczeniu praktyk zawodowych/stazu student zobowigzany jest do wypelnienia
indywidualnego Raportu Uczestnika (on-line EU survey) najpozniej w terminie 30 dni od dnia
otrzymania wezwania do jego zlozenia. Wypelnienie Raportu Uczestnika jest niezbedne do

finansowego rozliczenia wyjazdu. Wyptata koficowej transzy stypendium nastapi po wypetnieniu
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Raportu Uczestnika przez studenta biorgcego udzial w mobilnosci. Student, ktory nie zlozy

indywidualnego raportu moze zosta¢ wezwany przez Uczelnie do czesciowego lub pelnego zwrotu
otrzymanego stypendium UE.

32. Akademia WSEI powiadomi studenta o konieczno$ci wypekienia sprawozdania online przy
podpisywaniu umowy dotyczacej wyjazdu w programie Erasmus+ jako obowiazkowego elementu
finansowego rozliczenia stypendium.

33. Do finansowego rozliczenia wyjazdu, student jest zobowiazany do dostarczenia:

a) Przedtozy¢ dokument ,,Potwierdzenie okresu praktyki” (Letter of Confirmation) — oryginat w
formie papierowej wraz z odrgcznym podpisem Instytucji Przyjmujacej,

b) Przedtozy¢é dokument zaswiadczajacy o okresie pobytu studenta na praktyce zawodowej/stazu
oraz o zrealizowaniu ustalonych w ,,Porozumieniu o programie praktyki zawodowej/stazu” zatozen
programowych wraz z ich oceng wystawiong przez opiekuna praktyki zawodowej/stazu w instytucji
przyjmujacej (Traineeship Certificate) — oryginat w formie papierowej wraz z odrgcznym podpisem
Instytucji Przyjmujace;j,

¢) Wypehi¢ Raport Uczestnika, o ktorym mowa w pkt. 31.
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Lublin, dnia ...................

Rektor Kanclerz
LUBELSKA AKADEMIA WSEI FILIA W WARSZAWIE
adres: ul. Projektowa 4, 20-209 Lublin Kanclerz: mgr Teresa Bogacka adres: Twarda 14/16, 00-105 Warszawa

i . Rektor: prof. dr hab. inz. Marek Opielak, dr h.c. .
tel.: +48 81 749 17 77 / fax: +48 81 749 3213 tel: +48 81 749 17 70 tel.: +48 502 616 408

NIP: 712-26-52-693 e-mail: kancelaria@wsei.pl e-mail: rekrutacja.warszawa@wsei.eu



