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ERASMUS+
ZASADY REALIZACJI WYJAZDOW STUDENTOW LUBELSKIEJ AKADEMII WSEI
NA STUDIA ZA GRANICA
ROK AKADEMICKI 2024/2025

1. Zasady realizacji wyjazdow studentow Lubelskiej Akademii WSEI, zwanej dalej Akademig
WSEI, na studia za granicag w ramach programu Erasmus+ reguluja nastepujace dokumenty:

a) Karta Erasmusa dla Szkolnictwa Wyzszego (ECHE) na lata 2021-2027;

b) Umowa zawarta pomi¢dzy Narodowg Agencja Programu Erasmus+ a Akademig WSEI;

¢) Umowa finansowa programu Erasmus+ zawarta pomig¢dzy uczelnig a studentem;

d) Porozumienie o programie studiow Erasmus+ zawarte pomi¢dzy uczelnia, instytucja przyjmujaca
i studentem.

2. Warunkiem udzialu w programie dla uczelni partnerskiej jest posiadanie karty Erasmusa dla
Szkolnictwa Wyzszego (ECHE), waznej w roku akademickim 2024/2025.

3. Wyjazd studenta na studia moze by¢ realizowany pomigdzy Akademia WSEI oraz uczelnia,
z ktora zostata podpisana umowa miedzyinstytucjonalna regulujaca wymiang studentow.

4. Pobyt studenta w uczelni partnerskiej musi by¢ rozpoczety i zakonczony w trakcie aktualnego
roku akademickiego i w okresie objetym umowg finansowa. Warunkiem wyjazdu studenta na studia
jest zawarcie umowy finansowej Erasmus+.

5. Wyjazd studenta na studia w ramach programu Erasmus + nie moze kolidowa¢ z ukonczeniem
studiéw w terminie przewidywanym w planie studiow.

6. Wyjazd studenta na studia trwa jeden semestr (wyjazd dtugoterminowy), wyjatki od tej zasady
beda ustalane w szczegdlnych okoliczno$ciach w umowie pomigdzy studentem a uczelnia.

7. Pobyt studenta w uczelni partnerskiej w celu zrealizowania czesci studiow nie moze by¢ krotszy
niz 2 miesigce 1 dtuzszy niz 1 rok akademicki (na danym stopniu studiéw). Minimalny okres pobytu
w uczelni partnerskiej odnosi si¢ tylko do okresu studiowania i nie zawiera czasu ewentualnego
przygotowania jezykowego.

8. W ramach realizacji mobilnosci studentow i pracownikow instytucji szkolnictwa wyzszego
z krajami programu w zakresie realizacji wyjazdéw na studia, moga by¢ realizowane nastepujace
wyjazdy:

a) dhugoterminowe studentéw na studia (studia I i II stopnia, studia doktoranckie w ramach szkoty
doktorskiej: od 2 do 12 miesigcy; jednolite studia magisterskie: od 2 do 24 miesigcy);

b) krotkoterminowe studentow na studia (studia I i II stopnia, studia doktoranckie w ramach szkoty

doktorskiej): od 5 do 30 dni z obowigzkows - w przypadku studiow I i II stopnia - czg$cig wirtualna;
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¢) krotkoterminowe studentéw na studia w ramach mieszanych kurséw intensywnych — Blended
Intensive Programmes — BIP (studia | i II stopnia, studia doktoranckie w ramach szkoty doktorskiej):
od 5 do 30 dni z obowigzkowa czescig wirtualna;

9. Nie dopuszcza si¢ realizacji wyjazdu jednocze$nie w dwoch roznych lokalizacjach (uczelniach,
miastach, krajach). Jedynym odstgpstwem od tej reguly jest sytuacja, w ktorej druga lokalizacja jest
filig uczelni przyjmujacej. Pobyt w drugiej lokalizacji powinien by¢ uzgodniony w ,,Porozumieniu o
programie studiow” (Learning Agreement for Studies, LA). Minimalny okres pobytu w kazdej
lokalizacji musi spelnia¢ wymagania formalne (minimum 3 miesigce).

10. Stypendium programu Erasmus+ przyznawane jest w celu zrealizowania czg$ci okreslonego
programu studidéw licencjackich/inzynierskich lub magisterskich w uczelni partnerskie;j.

11. Osoby ze specjalnymi potrzebami z udokumentowanym stopniem niepetnosprawnosci moga
ubiega¢ si¢ o dodatkowe wsparcie finansowe pochodzace z funduszu przeznaczonego dla osob
z niepetnosprawnosciami. Dodatkowe fundusze bgda przyznawane po zlozeniu przez studenta
wniosku o ,,wsparcie zwigzane ze specjalnymi potrzebami” do Narodowej Agencji programu Erasmus
+ (FRSE).

12. Szczegotowe warunki przyznania dofinansowania dla wyjazdow osob spetniajacych kryteria ujete
w definicji ,,080b z mniejszymi szansami” na rok akademicki 2024/2025 oraz formularz wniosku sa
dostgpne w Centrum Projektow i Wspotpracy Migdzynarodowej (p.103).

13. W przypadku, gdy student ubiega si¢ o dodatkowe dofinansowanie opisane w pkt.11, wszelkie
niezbedne dokumenty musi ztozy¢ na 1 miesigc przed planowang datg rozpoczecia mobilnosci.

14. Student, w trakcie jednego cyklu studiéw (I-go stopnia, Il-go stopnia, jednolitych studiow
magisterskich) moze, niezaleznie od liczby studiowanych kierunkoéw oraz liczby uczelni
macierzystych, zrealizowa¢ wyjazd na studia lub/i praktyki o tacznej dtugosci 12 miesigcy
(na kazdy stopien studiow) lub 24 miesi¢cy (w przypadku jednolitych studiow magisterskich).

15. Z kazdym studentem zakwalifikowanym na wyjazd w programie Erasmus+ zostanie sporzadzona
pisemna umowa finansowa. W umowie tej zawarte beda obowiazkowo postanowienia
wyszczegbOlnione w umowie zawartej pomi¢dzy Akademig WSEI a Narodowa Agencja Programu
Erasmus+.

16. Akademia WSEI, instytucja przyjmujaca i student zakwalifikowany na studia za granicg powinni
zapozna¢ si¢ z Karta Studenta Erasmusa+ na rok 2024/2025, jako standardowym dokumentem
okreslajacym zadania i obowigzki kazdej ze stron w odniesieniu do organizacji wyjazdéw w ramach
programu Erasmus+.

17. Kazdy student wyjezdzajacy na studia w ramach programu Erasmus+ otrzyma drogg mailowg

Karte Studenta Erasmus+ na rok 2024/2025.
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18. Przekazanie stypendium studentowi moze nastapi¢ tylko pod warunkiem zaakceptowania przez
studenta wszystkich warunkéw umowy. Stypendium zostanie wyptacone w walucie Euro (EUR)
W sposob uzgodniony pomiedzy studentem a uczelnig. Preferowang forma przekazania stypendium
jest przelew bankowy studenta w dwodch transzach. Pierwsza czgs$¢ stypendium wyplacana jest
studentowi przed jego wyjazdem i wynosi 80% pelnej kwoty dofinansowania. Pozostata czgsé
stypendium, tj. 20% peinej kwoty dofinansowania, wyptacana jest po powrocie studenta z uczelni
partnerskiej 1 przedtozeniu przez studenta wszystkich wymaganych przez Akademi¢ WSEI
dokumentow.

19. Wszystkie zasady, z wyjatkiem tych, ktére odnosza si¢ do przyznanego stypendium, odnosza sie
takze do studenta, ktory spelniajac wszystkie kryteria formalne i jakosciowe, uczestniczy
w wyjezdzie, ale nie otrzymuje stypendium (student Erasmus+ ze stypendium zerowym).

20. Stypendium otrzymane przez studenta jest przeznaczone na pokrycie dodatkowych kosztow
zwigzanych z wyjazdem i pobytem w uczelni partnerskiej (koszty podrdzy, ubezpieczenia,
przygotowania jezykowego, zwickszone koszty utrzymania za granica). Stypendium nie stuzy
pokryciu petnych kosztow podrozy i utrzymania za granica.

21. Akademia WSEI moze, w szczegolnych sytuacjach, zdecydowaé o przedtuzeniu pobytu studenta
na stypendium po uzyskaniu akceptacji uczelni partnerskiej. Pobyt nie moze by¢ dtuzszy niz jeden,
kolejny semestr, uwzgledniajac warunek z pkt. 14.

22. Dla kazdego studenta wyjezdzajacego na studia w ramach programu Erasmus+ przed wyjazdem
zostanie uzgodniony indywidualny program studiow do zrealizowania w uczelni partnerskie;j.
Program zostanie przygotowany w formie dokumentu ,Porozumienie o programie studiow”
(Learning Agreement for Studies, LA), podpisany przez trzy strony: Akademi¢ WSEI, uczelnig
przyjmujacag i studenta. Wszystkie zmiany wprowadzane do ,,Porozumienia o programie studiow”
przez ktorgkolwiek ze stron wymagaja potwierdzenia na pismie. Wprowadzenie ewentualnych zmian
do LA powinno by¢ zakonczone w ciggu 1 miesigca od daty rozpoczecia studiow zawartej w LA.
23. Zainicjowana przez studenta lub instytucje macierzysta prosba o ewentualne zmiany
w zakresie programu mobilnosci, powinna by¢ niezwlocznie przekazana do instytucji macierzystej.
Jesli za§ zmiana dotyczy wydluzenia okresu mobilnos$ci, prosba o przedtuzenie powinna zostaé
ztozona pisemnie przez osobg¢ odbywajaca najpozniej na 1 miesigc przed przewidywanym
zakonczeniem mobilnosci.

24. Uczelnia macierzysta nie ma obowigzku przedtuzania okresu mobilnosci. Decyzja ta uzalezniona
jest od dostepnosci $rodkéw finansowych w ramach programu oraz ilosci zrealizowanych

wskaznikéw w ramach umowy grantowe;j.
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25. Zgodnie z zasadami ,,Porozumienia o programie studiow”, student zobowigzany jest do

dostarczenia wystawionego przez uczelni¢ partnerska pisemnego zaswiadczenia o okresie pobytu
studenta w tej uczelni ,,Potwierdzenie okresu studiow” (Letter of Confirmation) oraz wykazu
zaliczonych przedmiotéw i punktow ECTS ,Wykazu zaliczen” (Transcript of Records, TR).
Dokumenty te muszg potwierdza¢ ten sam okres, jak ten wskazany w dokumencie ,,Porozumienie
o programie studiow”.

26. Akademia WSEI dolozy wszelkich staran, aby przy sporzadzaniu ,,Porozumienia
o programie studiow” nie powstawatly istotne roéznice programowe w stosunku do kierunkowych
efektow ksztalcenia dla danego kierunku studiow. W przypadku, gdy réznic tych nie da si¢ uniknaé,
muszg by¢ one okreslone przed wyjazdem studenta. Akademia WSEI i student powinni uzgodnié
termin oraz sposob ich uzupelnienia na pismie. Jezeli ,,Porozumienie o programie studiow” zaktada
zrealizowanie przez studenta wigkszej liczby punktow ECTS niz liczba wymagana do zaliczenia
semestru/roku, przed wyjazdem studenta zostanie uzgodniony sposob uznania punktow
»dodatkowych”.

27. Do uznania osiagnie¢¢ studenta w zagranicznej uczelni partnerskiej beda stosowane procedury
okreslone dla Europejskiego Systemu Transferu i Akumulacji Punktow (ECTS) i zasady
obowigzujace na uczelni macierzyste;j.

28. Liczba punktow ECTS, odpowiadajaca przedmiotom wskazanym przez studenta
w ,,Porozumieniu o programie studiow” powinna wynie$¢ 30 pkt na semestr.

29. Jezeli wszystkie uzgodnione w formie pisemnej warunki zostang przez studenta spetnione, okres
studiow/przedmioty/zaliczenia/egzaminy zostang mu uznane i1 potraktowane jako réwnowazne
z odpowiednim okresem studiéw/przedmiotami/zaliczeniami/egzaminami w Akademii WSELI.
Decyzje o tym, czy uzgodnione warunki zostaly spelnione przez studenta podejmuje Dziekan
wlasciwego Wydziatu Akademii WSEIL. W przypadku stwierdzenia niezgodnos$ci, decyzje co do
zakresu zaliczenia podejmuje Dziekan wlasciwego Wydziatu Akademii WSEI, ktory moze takze
zdecydowaé, czy niespetnienie okreslonych warunkéw przez studenta rodzi konieczno$¢ zwrotu
czesci lub catosci otrzymanego stypendium. Zwrot stypendium nie bedzie wymagany od studenta
w przypadku zaistnienia okoliczno$ci okre$lonej jako “sila wyzsza” (ij. sytuacja niezalezna od
studenta zwigzana z powazng chorobg lub nieszcz¢§liwym zdarzeniem). Jezeli pobyt na stypendium
trwat krocej niz 2 miesigce do zakwalifikowania danego przypadku do kategorii ,,sity wyzszej”
konieczne jest uzyskanie pisemnej zgody Narodowej Agencji Programu Erasmus+.

30. Niezrealizowanie lub w znacznym stopniu niepelne zrealizowanie z winy studenta przyjetego
planu studiow w dokumencie ,,Porozumienie o programie studiéw” moze skutkowa¢ rozwigzaniem

umowy 1 konieczno$cig zwrotu przez studenta pelnej lub czesciowej kwoty wyplaconego
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dofinansowania programu Erasmus+.

31. Nierozliczenie lub niepelne rozliczenie z wyjazdu stypendialnego z winy studenta powoduje
konieczno$¢ zwrotu pelnej lub cze$ciowej kwoty wyplaconego stypendium w terminie do
14 dni od daty otrzymania wezwania do zwrotu. Stypendium nalezy zwroci¢ w takiej samej walucie
oraz formie w jakiej student otrzymat je od uczelni macierzyste;j.

32. Uczelnia przyjmujaca nie moze zadaé¢ od studenta optat za nauke (czesne, wpisowe, oplaty
egzaminacyjne, oplaty za korzystanie z laboratoriéw, bibliotek, itp.). Pobieranie optat, takich jak
ubezpieczenie, cztonkostwo w organizacjach studenckich, korzystanie z kserokopiarki, itp., jest
dopuszczalne w tej samej wysokosci i na takiej samej zasadzie, jaka obowiazuje studentow lokalnych
w uczelni partnerskiej.

33. Jezeli student optaca czesne za nauke na Akademii WSEI, moze on by¢ zobowiazany do
kontynuacji tych optat w czasie studiow na uczelni partnerskiej. Decyzj¢ o pobieraniu lub zwolnieniu
studentéw wyjezdzajacych w programie Erasmus+ z oplaty czesnego podejmuje Kanclerz Akademii
WSEL.

34. Wyptata stypendiow krajowych (socjalne, za wyniki w nauce, inne), do ktorych student nabyt
prawo przed wyjazdem, bedzie kontynuowana w czasie pobytu studenta w uczelni partnerskiej.

35. Student ma zagwarantowane prawo do ubiegania si¢ o stypendia krajowe réwniez po powrocie
do uczelni macierzystej zgodnie z regulaminami obowiagzujacymi w Akademii WSEI.

36. Zgodnie z umowg finansowg podpisang pomiedzy Akademig WSEI a studentem, student
zobowigzany jest do przedtozenia w Centrum Projektow i Wspodtpracy Miedzynarodowej dokumentu
ubezpieczenia, uprawniajacego do korzystania z opieki zdrowotnej na terytorium UE (koszty
leczenia, nastgpstw nieszczgsliwych wypadkow) na czas podrozy i pobytu w uczelni partnerskiej.
Student zobowigzany jest do uzyskania powyzszego dokumentu we wilasnym zakresie i przed
rozpoczeciem studiow na uczelni przyjmujace;.

37. Student potrzebujacy wizy lub innych dokumentéw uprawniajacych do pobytu w danym kraju
w celu zrealizowania studidéw na uczelni zagranicznej, finansuje je z wlasnych srodkow.

38. Student ubiegajacy si¢ o wyjazd w ramach programu Erasmus+, zobowigzany jest dostarczy¢
dokumenty uprawniajagce do pobytu w danym kraju (np. wiza, karta pobytu, paszport itd.) na
minimum miesigc przed planowang datg rozpoczecia mobilno$ci.

39. Student zakwalifikowany do wyjazdu na studia w ramach programu Erasmus+ jest zobowigzany
do wypehienia testu jezykowego z jezyka obcego, na platformie Online Linguistic System (OLS)
oraz do dostarczenia dowodoéw mailowych / zrzutow ekranu potwierdzajacych uzupehienie testu.
Test dotyczy¢ bedzie jezyka w ktorym beda realizowane studia na uczelni przyjmujacej. Test bedzie

przeprowadzony online, a jego wynik nie wptywa na dopuszczenie studenta do wyjazdu.
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40. Po zakonczeniu mobilnosci student zobowigzany jest do wypekienia indywidualnego Raportu
Uczestnika (on-line EU survey) najp6zniej w terminie 30 dni od dnia otrzymania wezwania do jego
ztozenia. Wypehienie Raportu Uczestnika jest niezbgdne do finansowego rozliczenia wyjazdu.
Wyptata koncowej transzy stypendium nastagpi po wypetnieniu przez studenta Raportu Uczestnika.
Student, ktory nie zlozy indywidualnego raportu moze zostaé wezwany przez uczelni¢ do
czgsciowego lub pelnego zwrotu otrzymanego stypendium UE.

41. Do finansowego rozliczenia wyjazdu, student jest zobowigzany do:

a) Przedtozenia dokumentu ,,Wykaz zaliczen” (Transcript of Records - TR)

b) Przedlozenia dokumentu ,,Potwierdzenie okresu studiow” (Letter of Confirmation)

c) Wypeknienia Raportu Uczestnika, o ktorym mowa w pkt. 40.

42. Student, ktéry nie dopetni wymaganych wyzej zobowigzan, zostanie wezwany przez uczelnie
macierzysta do czg$ciowego lub pelnego zwrotu otrzymanego stypendium, pochodzacego
z dofinansowania UE.

43. Akademia WSEI powiadomi studenta o konieczno$ci wypetnienia dokumentow, sprawozdania
online  oraztestu przy podpisywaniu umowy  finansowej  dotyczacej  wyjazdu

w programie Erasmus+, jako obowigzkowego elementu finansowego rozliczenia stypendium.
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